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DE GILDE GROEP

zvoove Go manual

Zvoove Go este un mediu online securizat in care iti poti inregistra orele lucrate si iti poti gasi
documentele personale, cum ar fi fluturasul de salariu.

Exista atat o versiune web, cat si o aplicatie mobila disponibila in App Store si Google Play.

IMPORTANT: Activeaza mai intai contul in versiunea web.

Activare cont - versiune web

Vei primi un e-mail de la noreply@zvoove.com pentru a-ti activa contul:
(verifica si folderul spam/junk).

Welcome to zvoove Go,
To activate your account, click the link: Link
Your username is: (user email address)

After activating your account, you can log in to the zvoove Go portal

Bine ai venit in zvoove Go,
Pentru a activa contul, apasd pe link: Link
Numele tdu de utilizator este: (adresa de email)

Dupd activare, te poti conecta in portalul zvoove Go

Alege o parola proprie:

#® zvoove Go
Creeaza-ti contul

Prenume
Prenume

Nume de familie
Nume de familie

Adresa de e-mail
Adresd de e-maif

Nume de utilizator

Nume de utilizator

Creeaza parola

Creeaza parola

Confirma parola

Confirma parola

Salveaza
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Activare cont - aplicatia mobila

Descarca aplicatia din App Store sau Google Play.
# Download on the
S App Store

zvoove Go

Business

EN

ProSolution AG + 16 M
What's New >
Version 1.1.30 Tw ago

Includes:
Bugfix and feature improvements

Preview

9:30

9:30

Timesheets & Schedule

Week on Month

Week 01 (Jan 01 - Jan 07) Week 02 (Jan 02

22:00

2:00 i @
Mon Tue Wed Thu

Times 200 ¢

Mon 01.01. 09:00 - 17:00

@

Today Games

03.01.2026 7:00-16:00

Q

Search

| ]
S

Arcade

(U

Apps

GETITON

Google Play

>

zvoove Go
ProSolution Digital AG

44

1K+ El

Descarcari PEGI3 ®

Instalati

B
B
.o
Despre aplicatie =

Ajuta angajatii sa isi gestioneze timpul de lucru si
absenta

= ao

Jocuri

Q [

Aplicatii Cauta Carti

1 O <
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Conecteaza-te folosind numele de utilizator si parola create in versiunea web.

#® zvoove Go

Autentificare

E-mail

Parola e

Ai uitat parola?

La prima utilizare a aplicatiei, va trebui sa te inregistrezi.

Vei primi un e-mail de la noreply@zvoove.com cu un cod de activare:

Activation code for the app (Cod de activare)

Hello (user name),
This is your activation code: Acesta este codul tdu de activare:

XXXX

Enter this code to complete th//login process. Introdu acest cod pentru a finaliza conectarea.

/

®® zvoove Go

TNREGISTRARE
DISPOZITIV

Codul de activare a fost trijnis la
adresa de e-mail a utilizgcorului.
Introduceti codul mai jgs.

PIN

Conectare

Tnapoi
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masters of craftsmanship

Instructiuni - aplicatia mobila
Introducerea orelor

Poti trimite orele lucrate doar o data pe saptamana.

Apasa pe butonul e de pe ecranul principal  Selecteaza ,inregistreaza orele lucrate”

&) DeGilde Groep ®
Bine ai venit, Name o
[ Documente >

@ o Db ¢«

Tnceput Fisedetimp  Documente Plati Mai multe Tnceput

H () Tnregistreaza orele lucrate

@ o

Fise de timp

b

Documente

€

Plti

Mai multe




Selecteaza saptamana corecta:

<

DE GILDE GROEP

< Inregistrare
< Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3) >
lun. mar.  mie. joi vin. sam dum.
27 28 29 30 01 02 03
Selecteaza ziua/zilele lucrate:
Inregistreazd orele pe zi, pe Contractorul. Daca ai lucrat aceleasi ore in mai
multe zile pentru acelasi Contractorul,
poti selecta mai multe zile.
& nregistrare & Inregistrare
< Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3) > < Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3) >
lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum. lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.
e 28 29 30 01 02 03 e @ @ @ @ 02 03
Prestator > Prestator >
O Tip > O Tip >




DE GILDE GROEP

masters of craftsmanshiy

Selecteaza Contractorul (uneori afisat ca , Prestator”):

& nregistrare

‘ < Sdptamana 18 (apr. 27 - mai 3) >

& Alege contractorul

lun. mar.  mie. joi vin.  sam.  dum.

e @ @ @ @ 02 03 De Gilde Groep B.V. O
Betontimmerman Il
Prestator /

a 01/02/2026 - Tn curs
-~

O Tip >

Selecteaza tipul (alege intotdeauna ,,normale uren”):
Orice sporuri suplimentare sunt calculate automat in sistem.

& Inregistrare

‘ < Sdptamana 18 (apr. 27 - mai 3) b

lun. mar.  mie. joi vin.  sam.  dum.

©O0000 = -

Prestator >
@ Tip >

Normale Uren
Normale uren
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Introdu ora de inceput si ora de sfarsit.

& nregistrare

< Sdptamana 18 (apr. 27 - mai 3) >
lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.
©O0000 = =
Prestator
De Gilde Groep B.V. >
= Tip
O Normale Uren ?
(® Tnceput 08:00
(O sfarsit 16:30
Pauze ®
Notd ®

Salveaza si adauga unul
nou

Salveaza schita

Anuleaza

& Inregistrare

[ <

Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3)

> |

lun. mar. mie.

Prestator

De Gilde Groep B.V.

Ti

O

GHI

PQRS

Introduceti ora

joi

vin.

Minut

Anulati OK

ABC

JKL

TUV

0

sam.
02

dum.
03

08:00

DEF

MNO

WXYZz
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Introdu pauza, apasa + :

(Atentie: aceasta perioada va fi scazuta din orele lucrate)

& lnregistrare I}

< Sdptamand 19 (mai 4 - mai 10) >

=3
S

Prestator

< nregistrare

[ <

Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3)

> |

lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.

Prestator

De Gilde Groep BV.
- T
@ N Introduceti ora
112 |: 00
[ ]
Salve
nou Ora Minut

De Gilde Groep B.V. ?
- Tip
@) Normale Uren ?
(® nceput 08:00
(O sfarsit 16:30
Pauze @
? Pauza 12:00 12:30 |m|
Not3 ®

Salveaza si adauga unul
nou

Salveaza schita

Anuleaza

Anulati 0K
1 2
ABC
4 5
GHI JKL
7 8
PQRS TUV
0

02 03

08:00

DEF
MNO

WXYZ

Optional, poti adauga o notita.
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Pentru o zi sau saptaméana noud, apasa ,,salveaza si adauga unul nou”.

Cénd ai terminat, apasa ,,salveaza schita”.

Salveaza siadauga unul R
Salveaza schita
nou

Anuleaza

Verifica sumarul orelor introduse:

4 Sumar

Timpi

lun. 27/04. 08:00-16:30

Normale Uren

De Gilde Groep B.V.

® 08:00 2 00:30

¢ Schita

mar. 28/04. 08:00-16:30
Normale Uren

De Gilde Groep B.V.

® 08:00 2 00:30

& Schiti

mie. 29/04. 08:00-16:30
Normale Uren

De Gilde Groep B.V.

® 08:00 2 00:30

A cohiex

Trimite

Tnchide

Apasa pe ,,schita” pentru modificari.

Sunt toate orele corecte?
Apasa ,, Trimite”
Dupa trimitere, nu mai poti

modifica sau adauga ore pentru
acea saptamana.

Apasd Confirma

14 Sumar

Timpi
lun. 27/04. 08:00-16:30

Normale Uren

De Gilde Groep B.V.

@® 08:00 2 00:30

& Schitd

A

Trimite inregistrarea
timpului?

mal

Nor|

Asigurati-va ca ati inregistrat toate zilele in
@® care lucrati pentru antreprenor(i) Tn aceasta

saptamana.

¢ Schitd

mie. 29/04. 08:00-16:30
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Alte functionalitati
Foi de pontaj

Poti verifica starea zilelor pentru care ai inregistrat ore sau cheltuieli in sectiunea ,,Foi de
pontaj”.

Poti vedea imediat starea actuala a inregistrarilor tale.

Foile de pontaj sunt procesate o data pe saptamana.
Inregistrarile pot avea urmatoarele statusuri:

¢ Schita (Draft) Creata, dar nu a fost trimisa.
e In procesare Trimisa pentru aprobare sau procesare si/sau aprobata.
e Respinsa Respinsa de persoana de contact.
Modifica inregistrarea si trimite-o din nou.
¢ Confirmata Procesata.
e Esuat/Eroare A aparut o problema la trimiterea inregistrarii.

Modifica inregistrarea sau introdu-o din nou.
Daca este necesar, contacteaza persoana ta de contact.

Documente

Ai acces la un overview al tuturor documentelor, precum contractul tau, confirmarile de
plasare, dar si fluturasii de salariu si adeverintele anuale.

Implicit, vei vedea toate documentele din ultimul an.

Vrei sa vezi doar fluturasii de salariu sau adeverintele anuale?
Foloseste filtrele pentru a selecta documentele dorite.

Atribuiri
Aici poti gasi informatii despre contractul tau si atributiile curente.

Poti consulta acordurile stabilite in contractul tau, inclusiv informatii suplimentare despre fazele
contractuale sau reglementarile in lant.

Pentru anumite misiuni pot exista conditii diferite.
Poti vedea aceste informatii pentru fiecare misiune in parte.

Contact

Datele de contact ale De Gilde Groep.

10
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Instructiuni - versiune web

Conecteaza-te la https://app.zvoovego.com. Foloseste numele de utilizator si parola.

¢® zvoove Go

Autentificare

E-mail

Parold

Autentificare

Ai uitat parola?

Pagina principala:

= # zvoove Go

@ De Gilde Groep
Pivoton

-+ Nou

Tnceput

12

Fise de timp

Documente

LI RN

Plati

Atribuiri

B

Contact

&

o) Panou de control

Bine ai venit,

@ Fise de timp

Afiseaza tot

D Documente

]

11
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DE GILDE GROEP

masters of

Introducerea orelor

craftsmanship

Poti trimite orele lucrate doar o data pe saptamana.

Apasa + Nou in meniu

Selecteaza , inregistreaza orele lucrate”

= #® zvoove Go

' De Gilde Groep o
Pivoton

g Bine ai venit,

Panou de control

— @ Tnregistreaza orele S

= ## zvoove Go

' De Gilde Groep (> Panou de control

Pivoton

4+ Nou Bine ai venit,

lucrate ) Fisedetimp

(® Fisedetimp \ )

- (" Afiseazitot )
= Afiseaza tot @ Fise de timp peasate ~
® Fise de timp ?

D Documente D Documente
€ Plat £  Plati
Atribuiri Sributd
Q, Contact
Q, Contact
Selecteaza saptamana corecta:
I
Inregistrare X
\_ < S3ptimani 18 (Apr 27 - May 3) S \
lun. mar. mie. joi vin. sam. dum.
27 28 29 30 01 02 03

12
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Selecteaza ziua/zilele lucrate:

Inregistreaza orele pe zi, pe Contractorul.

Daca ai lucrat aceleasi ore in mai

multe zile pentru acelasi Contractorul,

poti selecta mai multe zile.

& nregistrare

‘ < Saptdmana 18 (apr. 27 - mai 3) >
lun. mar.  mie joi vin. sam dum.
a 28 29 30 01 02 03
Prestator >
@ Tip >

@ Tip

& nregistrare
< Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3) > \
lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.
QO0000 - -
Prestator >
>

Selecteaza Contractorul (uneori afisat ca ,Prestator”):

& nregistrare

< Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3) >
lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.
O0000 > -
Prestator /
O Tip >

<_

Alege contractorul

De Gilde Groep B.V.

Betontimmerman Il
01/02/2026 - Tn curs

7

13




DE GILDE GROEP

masters of craftsmanship

Selecteaza tipul (alege intotdeauna ,,normale uren”):
Orice sporuri suplimentare sunt calculate automat in sistem.

& nregistrare

( < Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3) >

lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.

©O00O00 - -

Prestator >
@ Tip >

Normale Uren
Normale uren

Instructiuni suplimentare pe pagina urmatoare...

14
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Introdu ora de inceput si ora de sfarsit.

& nregistrare

< Sdptamana 18 (apr. 27 - mai 3) >
lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.
©O0000 = =
Prestator
De Gilde Groep B.V. >
= Tip
O Normale Uren ?
(® Tnceput 08:00
(O sfarsit 16:30
Pauze ®
Notd ®

Salveaza si adauga unul
nou

Salveaza schita

Anuleaza

& lnregistrare

[ < Saptamana 18 (apr. 27 - mai 3) > ]

lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.

QO00O00 = -

Prestator
De Gilde Groep B.V. >
- T

@ N  Introducetiora >

08:00

GHI

PQRS

Minut

Anulati

ABC

JKL

TUV

0

OK

DEF

MNO

WXYZ

15
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Introdu pauza, apasa + :

(Atentie: aceasta perioada va fi scazuta din orele lucrate)

& lnregistrare I}
< Sdptamand 19 (mai 4 - mai 10) >
lun.
Prestator
De Gilde Groep B.V. ?
- Tip

©) Normale Uren ?
(® nceput 08:00
(O sfarsit 16:30
Pauze @
? Pauza 12:00 12:30 |m|
Not3 ®

Salveaza si adauga unul

Anuleaza

Salveaza schita
nou

< nregistrare

[ < Saptdmana 18 (apr. 27 - mai 3) > J

lun. mar.  mie. joi vin. sam.  dum.

QOO0OO0OO0O = =

Prestator

De Gilde Groep BV. >

S

@ N Introduceti ora >
08:00

©r1 12 [: 00

Salve
nou Ora Minut
Anulati 0K

1 2

ABC

4 5

GHI JKL

7 8

PQRS TUvV

0

DEF
MNO

WXYZ

v
Optional, adauga o notita.

16
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Pentru o zi noua, Cand ai terminat,
apasa ,salveaza si adauga nou” apasa ,salveaza schita”.

Salveaza si adauga unul nou Salveaza schita

Anuleaza

Verifica sumarul:

Sumar X ]

Apasa pe ,,schita” pentru modificari.
Timpi

?
lun. 04/05. 10:00-18:30 Sunt toate orele corecte?

b4 H = ”
Normale Uren Apasa ,, Trimite

De Gilde Groep B.V.

@® 08:00 ¢ 00:30 Dupa trimitere, nu mai poti
modifica sau adauga ore pentru
& schita acea saptamana.

Apasa Confirma

Trimite

inchide

/\ Trimite inregistrarea timpului?

Asigurati-va ca ati inregistrat toate zilele Tnh care lucrati pentru antreprenor(i) Th aceasta saptamana.

o | D
d

17



