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zvoove Go manual 

Zvoove Go este un mediu online securizat în care îți poți înregistra orele lucrate și îți poți găsi 

documentele personale, cum ar fi fluturașul de salariu. 

Există atât o versiune web, cât și o aplicație mobilă disponibilă în App Store și Google Play. 

 

IMPORTANT: Activează mai întâi contul în versiunea web. 

 

Activare cont – versiune web 

Vei primi un e-mail de la noreply@zvoove.com pentru a-ți activa contul: 

(verifică și folderul spam/junk). 

 

Alege o parolă proprie: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Welcome to zvoove Go, 

To activate your account, click the link: Link 

Your username is: (user email address) 

After activating your account, you can log in to the zvoove Go portal 

Bine ai venit în zvoove Go, 

Pentru a activa contul, apasă pe link: Link 

Numele tău de utilizator este: (adresa de email) 

După activare, te poți conecta în portalul zvoove Go 

mailto:noreply@zvoove.com
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Activare cont – aplicația mobilă 

Descarcă aplicația din App Store sau Google Play. 
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Conectează-te folosind numele de utilizator și parola create în versiunea web. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La prima utilizare a aplicației, va trebui să te înregistrezi. 

Vei primi un e-mail de la noreply@zvoove.com cu un cod de activare: 

  

Activation code for the app     (Cod de activare) 

Hello (user name), 

This is your activation code:     Acesta este codul tău de activare: 

XXXX  

Enter this code to complete the login process.   Introdu acest cod pentru a finaliza conectarea. 

mailto:noreply@zvoove.com
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Instrucțiuni – aplicația mobilă 

Introducerea orelor 

 

Poți trimite orele lucrate doar o dată pe săptămână. 

 

 

Apasă pe butonul   +   de pe ecranul principal Selectează „înregistrează orele lucrate” 
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Selectează săptămâna corectă:      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selectează ziua/zilele lucrate:  

Înregistrează orele pe zi, pe Contractorul. Dacă ai lucrat aceleași ore în mai 

 multe zile pentru același Contractorul,  

poți selecta mai multe zile. 
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Selectează Contractorul (uneori afișat ca „Prestator”): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selectează tipul (alege întotdeauna „normale uren”): 

Orice sporuri suplimentare sunt calculate automat în sistem. 
 

  

opdrachtgever 
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Introdu ora de început și ora de sfârșit. 
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Introdu pauză, apasă + : 

(Atenție: această perioadă va fi scăzută din orele lucrate) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opțional, poți adăuga o notiță. 
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Pentru o zi sau săptămână nouă, apasă „salvează și adaugă unul nou”. 

Când ai terminat, apasă „salvează schiță”. 

 

 

 

 

 

 

Verifică sumarul orelor introduse: 

  
Apasă pe „schiță” pentru modificări. 

 

Sunt toate orele corecte? 

Apasă „Trimite” 

 

După trimitere, nu mai poți 

modifica sau adăuga ore pentru 

acea săptămână. 

Apasă Confirmă 
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Alte funcționalități 

Foi de pontaj 

Poți verifica starea zilelor pentru care ai înregistrat ore sau cheltuieli în secțiunea „Foi de 

pontaj”. 

Poți vedea imediat starea actuală a înregistrărilor tale. 

Foile de pontaj sunt procesate o dată pe săptămână. 

Înregistrările pot avea următoarele statusuri: 

• Schiță (Draft)  Creată, dar nu a fost trimisă. 

• În procesare Trimisă pentru aprobare sau procesare și/sau aprobată. 

• Respinsă  Respinsă de persoana de contact. 

Modifică înregistrarea și trimite-o din nou. 

• Confirmată  Procesată. 

• Eșuat / Eroare A apărut o problemă la trimiterea înregistrării. 

Modifică înregistrarea sau introdu-o din nou. 

Dacă este necesar, contactează persoana ta de contact. 

 

Documente 

Ai acces la un overview al tuturor documentelor, precum contractul tău, confirmările de 

plasare, dar și fluturașii de salariu și adeverințele anuale. 

Implicit, vei vedea toate documentele din ultimul an. 

Vrei să vezi doar fluturașii de salariu sau adeverințele anuale? 

Folosește filtrele pentru a selecta documentele dorite. 

 

Atribuiri 

Aici poți găsi informații despre contractul tău și atribuțiile curente. 

Poți consulta acordurile stabilite în contractul tău, inclusiv informații suplimentare despre fazele 

contractuale sau reglementările în lanț. 

Pentru anumite misiuni pot exista condiții diferite. 

Poți vedea aceste informații pentru fiecare misiune în parte. 

 

Contact 

Datele de contact ale De Gilde Groep. 
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Instrucțiuni – versiune web 

Conectează-te la https://app.zvoovego.com. Folosește numele de utilizator și parola. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pagina principală: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://app.zvoovego.com/
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Introducerea orelor 

Poți trimite orele lucrate doar o dată pe săptămână. 

Apasă + Nou în meniu 

Selectează „înregistrează orele lucrate” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selectează săptămâna corectă:      
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Selectează ziua/zilele lucrate:  

Înregistrează orele pe zi, pe Contractorul. Dacă ai lucrat aceleași ore în mai 

 multe zile pentru același Contractorul,  

poți selecta mai multe zile. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selectează Contractorul (uneori afișat ca „Prestator”): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

opdrachtgever 
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Selectează tipul (alege întotdeauna „normale uren”): 

Orice sporuri suplimentare sunt calculate automat în sistem. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instrucțiuni suplimentare pe pagina următoare… 
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Introdu ora de început și ora de sfârșit. 
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Introdu pauză, apasă + : 

(Atenție: această perioadă va fi scăzută din orele lucrate) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opțional, adaugă o notiță. 
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Pentru o zi nouă,        Când ai terminat,  

apasă „salvează și adaugă nou”    apasă „salvează schiță”. 

 

 

 

 

 

 

 Verifică sumarul: 

  

  

confirmă 

Apasă pe „schiță” pentru modificări. 

 

Sunt toate orele corecte? 

Apasă „Trimite” 

 

 

După trimitere, nu mai poți 

modifica sau adăuga ore pentru 

acea săptămână. 

 

Apasă Confirmă 

 


